REGULAMIN
KWALIFIKACYJNYCH KURSOW ZAWODOWYCH
W POWIATOWYM ZESPOLE SZKOt NR 2
im. KAROLA MIARKI W PSZCZYNIE

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U.2025.1043)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztatcenia

ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2023. 2175)



Rozdziat |
§1
Postanowienia ogdlne

1. Kwalifikacyjny kurs zawodowy organizuje sie i prowadzi w oparciu o przepisy prawa
oswiatowego dotyczgce ksztatcenia ustawicznego.

2. Kwalifikacyjny kurs zawodowy to kurs bedacy pozaszkolng forma ksztatcenia
ustawicznego, ktdrego program nauczania oparty jest o podstawe programowa
ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego w zakresie kwalifikacji wyodrebnionej
w zawodzie.

3. Ukonczenie kwalifikacyjnego kursu zawodowego umozliwia przystapienie do egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, przeprowadzanego przez wtasciwg

Okregowgq Komisje Egzaminacyjna.

Rozdziat II
§2
Organizacja kwalifikacyjnego kursu zawodowego

1. Szkota prowadzi kwalifikacyjne kursy zawodowe dla kwalifikacji wyodrebnionych
w zawodach:

1) rolnik/technik rolnik;

2) kucharz/technik zywienia i ustug gastronomicznych;

3) elektryk/technik elektryk;

oraz w zakresie obszardw ksztatcenia, do ktérych sg przypisane te zawody.

2. Kwalifikacyjny kurs zawodowy jest prowadzony w formie zaocznej.

3. Ksztatcenie prowadzone w formie zaocznej:

1) odbywa sie co najmniej raz na dwa tygodnie przez dwa dni;

2) minimalna liczba godzin ksztatcenia zawodowego nie moze by¢ mniejsza niz 65%
minimalnej liczby godzin ksztatcenia zawodowego okreslonej dla danej kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie w podstawie programowe] ksztatcenia w zawodzie
szkolnictwa branzowego.

4. Dyrektor wyznacza opiekuna kwalifikacyjnego kursu zawodowego.
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§3
O przyjecie na kwalifikacyjny kurs zawodowy ubiega¢ sie mogg osoby doroste bez wzgledu
na wyksztatcenie zwane dalej stuchaczami.
W wyjatkowych przypadkach na kwalifikacyjny kurs zawodowy mozna przyjgé osobe, ktéra
ukonczyta 16 albo 15 lat oraz osobe, ktéra ukonczyta osmioletnig szkote podstawowg celem
spetnienia obowigzku nauki zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki w sprawie
przypadkdéw, w ktérych do publicznej lub niepublicznej szkoty dla dorostych mozna przyjac
osobe, ktéra ukonczyta 16 albo 15 lat, oraz przypadkdw, w ktérych osoba, ktdra ukoriczyta
osmioletnig szkote podstawowg, moze spetnia¢ obowigzek nauki przez uczeszczanie na
kwalifikacyjny kurs zawodowy.
Naboru stuchaczy na kwalifikacyjny kurs zawodowy dokonuje Dyrektor Szkoty.
Nabor przeprowadza sie bez egzamindw wstepnych.
O przyjeciu na kwalifikacyjny kurs zawodowy decyduje kolejnos¢ zgtoszen.
Liczba stuchaczy uczestniczacych na kwalifikacyjnym kursie zawodowym wynosi co

najmniej 20. Dopuszcza sie mniejszg ilos¢ stuchaczy za zgodg organu prowadzgcego Szkote.
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. Osobg odpowiedzialng za organizacje i przeprowadzenie kwalifikacyjnego kursu

zawodowego jest Dyrektor Szkoty.

. Do szczegdlnych obowigzkéw Dyrektora Szkoty w obszarze organizacji kwalifikacyjnego

kursu zawodowego nalezy:

1) dopuszczenie do uzytku programu nauczania realizowanego na kwalifikacyjnym kursie
zawodowym;

2) zapewnienie nalezytego poziomu nauczania;

3) wybdr odpowiedniej kadry dydaktycznej prowadzacej zajecia edukacyjne;

4) prowadzenie nadzoru pedagogicznego stuzgcego podnoszeniu jakosci prowadzonego
ksztatcenia;

5) poinformowanie wtasciwej Okregowej Komisji Egzaminacyjnej o rozpoczeciu ksztatcenia
na kwalifikacyjnym kursie zawodowym w terminie 14 dni od dnia rozpoczecia
ksztatcenia. Informacja powinna zawierac:

a) oznaczenie Szkoty prowadzacej kwalifikacyjny kurs zawodowy;
b) nazwe i symbol cyfrowy zawodu oraz symbol i nazwe kwalifikacji wyodrebnionej

w zawodzie zgodnie z klasyfikacjg zawoddw szkolnictwa branzowego;



c) termin rozpoczecia i zakonczenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego;
d) liczbe stuchaczy kwalifikacyjnego kursu zawodowego;
6) zapoznanie stuchaczy z programem nauczania i harmonogramem zaje¢;
7) dbatos¢ o prawidtowe prowadzenie dokumentacji ksztatcenia;
8) zapewnienie stuchaczom bezpiecznych i higienicznych warunkéw ksztatcenia.
. Do obowigzkéw kadry dydaktycznej prowadzacej zajecia edukacyjne na kwalifikacyjnym
kursie zawodnym nalezg w szczegdélnosci:
1) prowadzenie pracy dydaktycznej ze stuchaczami;
2) uzgodnienie z Dyrektorem Szkoty sposobu nauczania oraz form zaliczenia zajec
edukacyjnych i poinformowanie o nich stuchaczy;
3) dobdr pomocy dydaktycznych stosowanych podczas procesu ksztatcenia;
4) prowadzenie dokumentacji przebiegu ksztatcenia;

5) stosowanie zasad i warunkéw oceniania zgodnie z zapisami niniejszego regulaminu.

§5

Prawa i obowigzki stuchacza

1. Stuchacz ma prawo do:
1) zapoznania sie z programem nauczania i harmonogramem zaje¢ na kwalifikacyjnym
kursie zawodowym;
2) petnego korzystania ze wszystkich form ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie
zawodowym;
3) oceniania zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym regulaminie;
4) poszanowania godnosci wiasnej w sprawach osobistych, rodzinnych, kolezenskich
oraz poszanowania wfasnej prywatnosci.
2. Stuchacz ma obowigzek:
1) przestrzegania zasad niniejszego regulaminu;
2) przystapienia do zaliczenia teoretycznych przedmiotéw zawodowych realizowanych
w ramach kwalifikacyjnego kursu zawodowego oraz odbycia praktyki zawodowe]
stanowigcych podstawe ukonczenia kursu;
3) okazywania szacunku innym stuchaczom i kadrze dydaktycznej oraz dbania
o kulture osobistg;

4) szanowania mienia Szkoty i naprawienia wyrzgdzonych przez siebie szkdd;



5) przestrzegania przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy podczas zajeé
edukacyjnych i przerw;
6) dostarczenia zaswiadczenia lekarskiego zawierajgcego orzeczenie o braku
przeciwwskazan do podjecia praktycznej nauki zawodu.
3. Kadra dydaktyczna i stuchacze wspodtpracujg ze sobg w oparciu o zasade poszanowania
wtasnej godnosci i wzajemnego szacunku, uznania prawa jednostki i posiadania

wtasnych przekonan oraz tolerancji Swiatopoglgdowe;.

Rozdziat Il
§6

Warunki i zasady oceniania na kwalifikacyjnym kursie zawodowym

1. Szkota prowadzi dokumentacje ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym.
2. Dokumentacja prowadzonego ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym
obejmuje:
1) program nauczania;
2) dziennik zajeg;
3) protokoét z przeprowadzonego zaliczenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego;
4) ewidencje wydanych zaswiadczen o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego.
3. Ksztatcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym obywa sie na podstawie programu
nauczania opartego o podstawe programowg ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa
branzowego w zakresie kwalifikacji wyodrebnionej w danym zawodzie.
4. Na kwalifikacyjnym kursie zawodowym prowadzi sie dziennik zaje¢. Do dziennika zajec
wpisuje sie:
1) imiona i nazwiska stuchaczy,
2) liczbe godzin zajeg,
3) tematy zajed.
W dzienniku zaje¢ odnotowuje sie obecnosé stuchaczy.
5. Z zaliczenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego sporzgdza sie protokot zawierajacy:
1) imie i nazwisko osoby przeprowadzajgcej zaliczenie;
2) termin zaliczenia;

3) liste stuchaczy przystepujacych do zaliczenia;



4) ocene z zaliczenia.

6. Szkota prowadzi ewidencje wydanych zaswiadczen o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu

zawodowego.

7. Na kwalifikacyjnym kursie zawodowym obowigzuje wewnetrzny system oceniania,

celem okreslenia poziomu wiedzy i umiejetnosci stuchaczy ich osiggnie¢ edukacyjnych

i postepédw w tym zakresie.

8. System oceniania na kwalifikacyjnym kursie zawodowym winien motywowa¢ stuchaczy

do pracy, wyzwalaé¢ checi doskonalenia swoich umiejetnosci, pomdc planowaé

samodzielny rozwdj oraz umozliwi¢ kadrze dydaktycznej doskonalenie organizacji

i metod pracy dydaktyczne;.

9. Stuchacz podejmujacy ksztatcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym posiadajacy:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

dyplom zawodowy;

dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe lub inny réwnorzedny;

Swiadectwo uzyskania tytutu zawodowego, dyplom uzyskania tytutu mistrza lub inny
réwnorzedny;

Swiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski;

Swiadectwo ukonczenia szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe;

Swiadectwo ukonczenia liceum profilowanego;

certyfikat kwalifikacji zawodowej;

Swiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie;

zaswiadczenie o ukoniczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego;

10) branzowy certyfikat umiejetnosci

- jest zwalniany na swéj wniosek, ztozony dyrektorowi Szkoty, z zajeé¢ dotyczacych

odpowiednio  tresci  ksztatcenia lub  efektéw  ksztafcenia  zrealizowanych

w dotychczasowym procesie ksztatcenia, o ile sposdb organizacji ksztatcenia na

kwalifikacyjnym kursie zawodowym umozliwia takie zwolnienie.

10. Jezeli program nauczania kwalifikacyjnego kursu zawodowego obejmuje zajecia

z zakresu przygotowania do kierowania pojazdem silnikowym, a stuchacz posiada

uprawnienia tej kategorii, jest zwolniony z uczestnictwa w tych zajeciach.

11. Stuchacz, ktdry posiada zaswiadczenie o ukonczeniu kursu umiejetnosci zawodowych,

jest zwolniony, na swoéj wniosek ztozony dyrektorowi Szkoty, z zaje¢ dotyczacych

efektow ksztatcenia zrealizowanych na tym kursie umiejetnosci zawodowych.



12. Zwolnienie, o ktérym mowa w punkcie 9,10i 11, nastepuje po przedtozeniu dyrektorowi

Szkoty dokumentu uprawniajgcego do zwolnienia z takich zaje¢.

13. Oceny ustala sie w stopniach wedtug nastepujgcej skali:

1) celujacy (cel) 6

2) bardzo dobry (bdb) 5

3) dobry (db) 4

4) dostateczny (dst) 3

5) dopuszczajacy (dop) 2
6) niedostateczny (ndst)1

Za pozytywne oceny uznaje sie oceny wymienione w podpunktach od 1) do 5). Za ocene

negatywng uznaje sie ocene wymieniong w podpunkcie 6).

14. Ocene wiedzy i umiejetnosci stuchacza w zakresie danych zajeé¢ edukacyjnych ustala

osoba prowadzgca dane zajecia edukacyjne z uwzglednieniem przyjetej skali ocen.

Stopien wyrazony
stownie

Ogolne kryteria ustalania stopni

celujacy
(cel)

Stuchacz opanowat w catosci zakres pojeciowy wyznaczony przez
program nauczania.

Rozumie tresci i sens przyswojonych poje¢ programowych. Potrafi
samodzielnie zastosowac¢ wiedze w sytuacjach problemowych.
Aktywnie i rzeczowo uczestniczcy w procesie nauczania,
samodzielnie rozpoczyna dziatania, analizuje sytuacje i angazuje sie
w ich realizacji.

Poprawny jezyk, styl wypowiedzi, swoboda w postugiwaniu sie
terminologiag naukowa. Wysoki stopien kondensacji wypowiedzi.

bardzo dobry
(bdb)

Stuchacz opanowat zakres pojeciowy wyznaczony przez program
nauczania.

Rozumie tresci przyswojonych poje¢ programowych.
Umiejetnie i samodzielnie wykorzystuje wiedze w sytuacjach
typowych, a czesto w sytuacjach problemowych.

Aktywnie i rzeczowo uczestniczy w procesie nauczania.

Poprawny jezyk i styl wypowiedzi, poprawne postugiwanie sie
terminologig naukowa.

Kondensacja wypowiedzi na zasadzie zgody z wymaganiami
poszczegdblnych przedmiotdw nauczania.

dobry
(db)

Stuchacz opanowat zakres pojeciowy wyznaczony przez podstawe
programowq, rozumie oOpanowane pojecia  wyzhaczone
w podstawie programowej.

Potrafi samodzielnie zastosowaé zdobytg wiedze w sytuacjach
typowych.

Uczestniczy w procesie nauczania, zachecony wykazuje aktywnos¢.




Brak btedow jezykowych, stylistycznych, podstawowe pojecia
iprawa ujmowane w terminach naukowych, jezyk umiarkowanie
skondensowany.

dostateczny
(dst)

Stuchacz opanowat podstawowe tresci wyznaczone przez podstawe
programowa.

Sporadycznie nie rozumie tresci przyswajanych poje¢ wyznaczonych
w podstawie programowe.

Potrafi z pomocy prowadzacego zajecia zastosowal wiedze
w sytuacjach typowych.

Nie wykazuje aktywnosci w procesie nauczania.

W stopniu poprawnym postuguje sie i operuje nabytymi
wiadomosciami.

Nieliczne btedy jezykowe, sposdéb przekazywania wiadomosci
w jezyku zblizonym do potocznego, mata kondensacja wypowiedzi.

dopuszczajacy
(dop)

Stuchacz bardzo stabo opanowat podstawowe tresci pojec
wyznaczonych w podstawie programowej, wiadomosci luzno ze
sobg zestawione.

Czesto nie rozumie tresci przyswajanych wiadomosci.

Brak umiejetnos$ci stosowania wiedzy w praktyce nawet przy
pomocy osoby prowadzacej zajecia.

Bierny w procesie nauczania.

Liczne btedy jezykowe, nieporadny styl, trudnosci w wystawianiu sie.

niedostateczny
(ndst)

Stuchacz nie opanowat zakresu poje¢ wyznaczonych w podstawie
programowe;.

Btednie interpretuje tre$¢ poje¢, brak umiejetnosci stosowania
wiedzy w praktyce.

Liczne bfedy jezykowe, raigco nieporadny styl, trudnosci
w wysfawianiu sie.




Rozdziat IV
§7

Organizacja praktyk zawodowych

1. Uczestnicy kwalifikacyjnych kursow zawodowych majg obowigzek odbycia praktyki
zawodowej zgodnie z kierunkiem ksztatcenia.

2. Zadaniem praktyki zawodowej jest potgczenie teoretycznych wiadomosci
z przedmiotéw zawodowych nauczanych na kursie z umiejetnosciami praktycznymi
w rzeczywistych warunkach.

3. Odbycie i zaliczenie przez uczestnika kwalifikacyjnego kursu zawodowego praktyki
zawodowej jest warunkiem koniecznym do ukonczenia kwalifikacyjnego kursu
zawodowego.

4. Praktyki zawodowe odbywajg sie w zaktadach pracy gwarantujacych realizacje
programu nauczania.

5. Dyrektor Szkoty moze zobowigza¢ opiekuna kursu, ktérego uczestnicy odbywajg
praktyki zawodowe do kontroli praktyki, ktérg odbywajg uczestnicy.

6. Po zakonczeniu praktyki zawodowej stuchacz kwalifikacyjnego kursu zawodowego

zobowigzany jest dostarczy¢ do opiekuna zaswiadczenie o odbyciu praktyki.

§8

Prawa stuchacza

1. W czasie odbywania praktyki zawodowej stuchacz ma prawo do:
1) zapoznania sie z obowigzujgcym w zaktadzie regulaminem i zasadami pracy na
poszczegdblnych stanowiskach;
2) zapoznania sie z wymaganiami i oczekiwaniami pracodawcy;
3) wykonania zadan wynikajgcych z programu praktyk;
4) uzyskania informacji o ocenie lub zaliczeniu praktyki zawodowej;

5) wtasciwego traktowania i poszanowania godnosci osobiste;.



§9
Obowigzki stuchacza
Przed rozpoczeciem praktyki zawodowej opiekun praktyki zapoznaje stuchacza
z zasadami jej realizacji i zaliczenia.
W czasie odbywania praktyki zawodowej stuchacz ma obowigzek:
1) odby¢ w wyznaczonym terminie szkolenia BHP w zaktadzie pracy;
2) zachowac witasciwg postawe i kulture osobistg;
3) posiadac odpowiedni ubiér;
4) punktualnie rozpoczynac i konczy¢ zajecia;
5) przestrzega¢ obowigzujgcych w danej firmie regulaminéw pracy;
6) przestrzega¢ przepisbw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow
przeciwpozarowych;
7) uzyskaé pozytywng ocene wpisang na zaswiadczeniu o odbyciu praktyki

zawodowe].

§10
Ocena z praktyki zawodowej
Ocene koricows i zaliczenie praktyki zawodowej ustala opiekun kwalifikacyjnego kursu
zawodowego na podstawie zaswiadczenia o odbyciu praktyki zawodowej.
Stuchacz otrzymuje ocene niedostateczng z praktyki zawodowej w przypadku
niezastosowania sie do postanowien niniejszego regulaminu, a zwtaszcza w razie:
1) braku zwrotu wymaganej dokumentacji z praktyki zawodowej;
2) uzyskania negatywnej oceny z praktyki zawodowe] wystawionej przez
przedstawiciela zaktadu pracy, w ktdrej odbywana jest praktyka.
Niedostarczenie przez stuchacza kwalifikacyjnego kursu zawodowego dokumentdow
potwierdzajacych odbycie praktyki zawodowej spowoduje niezaliczanie praktyki, a tym

samym ukonczenie kursu.

8§11
Szczegodlne warunki zaliczeni praktyki zawodowej
Dyrektor Szkoty moze zwolni¢ stuchacza z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu

na podstawie ztozonego przez stuchacza podania wraz z zatgcznikami:
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1) dokument potwierdzajacy prowadzenie gospodarstwa rolnego w zakresie
kwalifikacji rolnik/technik rolnik;

2) w przypadku pozostatych kwalifikacyjnych kurséw zawodowych zaswiadczenie od
pracodawcy o wykonaniu pracy w gastronomii, swiadectwo pracy lub dokument

potwierdzajacy wykonywanie pracy w obszarze zawodu dla danej kwalifikacji.

Rozdziat V
§12
Ukoriczenie kursu

1. Kwalifikacyjny kurs zawodowy konczy sie zaliczeniem w sposéb i w formie ustalonej
przez Dyrektora Szkoty i podanej do wiadomosci uczestnikom kursu w pierwszym
tygodniu jego trwania.

2. Stuchacz konczy kwalifikacyjny kurs zawodowy, jezeli w wyniku przeprowadzonego
zaliczenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego uzyskat ocene wyiszg od oceny
niedostatecznej.

3. Stuchacz, ktéry ukonczyt kwalifikacyjny kurs zawodowy otrzymuje zaswiadczenie
o ukoniczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego wedtug wzoru okreslonego
rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki w sprawie ksztatcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych. Wydane zaswiadczenie uprawnia stuchacza do przystgpienia

do egzaminu zawodowego w zakresie kwalifikacji nauczanej na kursie.

§13
1. Regulamin kwalifikacyjnych kurséw zawodowych jest dostepny na stronie internetowej

Szkoty pod adresem www.pzs2pszczyna.pl

2. Zmiana regulaminu wymaga formy pisemne;.
3. O kazdorazowejzmianie regulaminu stuchacze zostang poinformowani przez Dyrektora
Powiatowego Zespotu Szkét nr 2 im. Karola Miarki w Pszczynie.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.09.2025 r.
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http://www.pzs2pszczyna.pl/
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