ASYSTENT KSIEGOWEGO

Twdj zakres obowiazkow

= wspdtpraca z ghdwnym ksiegowym | prowadzenie ewidenc)i ksisgowe]
w powierzonym zakresie

» weryfikacja dokumentdw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym
I rachunkowym

s dekretowanie dokumentdw ksiegowych

» hiezace ksiegowanie dokumentdw

= analiza rozrachunkdw z kontrahentami

» kontrola rejestrdw VAT 1 przygotowanie danych do deklarac) VAT

s hiezaca kontrola dokumentdw ksiegowych

» uzgadnianie sald kont ksiegowych oraz inne czynnosci zwiazans

z zamknieciern miesigca/roku

Nasze wymagania

» wyksztatcenie kierunkowe (rachunkowoéc, finanse]

* znajomosc obstug komputera, palkietu M5 Office, Excel

* komunikatywnosc

doktadnosc. sumiennose, kreatywnosc

= umiejetnoic pracy w zespols

» cheé poszerzania wiedzy, podnoszenia kwalifikac) oraz otwartosc na zmiany

To oferujemy

= |nteresujgca prace w Zgranym zespole w rozwijajace] sie firmie

» mozliwoic podnoszenia kwalifikacy, rozwoju 1 awansu zawodowego
» zatrudnienie na 1/2 etatu na podstawie umowy o prace

= wynagrodzenie uzaleznione od umigjetnosci

= niezbedne narzedzia do pracy

» mozliwosé indywidualnego ustalenia godzin pracy

Whysli) swoje CV na: agnieszkaw@yakudo.eu



