Procedury postepowania nauczycieli
(pracownikow szkoly)

w sytuacjach zagrozenia
bezpieczenstwa uczniow
obowiazujace
w Powiatowym Zespole Szkol nr 2
Im. Karola Miarki w Pszczynie




Wsrod  réznorodnych przejawow  demoralizacji za najbardziej niepokojace
1 zagrazajace zdrowiu dzieci i mtodziezy uznaje si¢ narkomanie, alkoholizm 1 prostytucj¢. Sg
to zjawiska, wobec ktorych zaden dorosty nie powinien pozostawaé obojetny, zwlaszcza, ze
zachowania ryzykowne dzieci i mtodziezy najczesciej ze sobg wspotwystepuja. Picie alkoholu
czy odurzanie si¢ narkotykami wspotwystepuje z zachowaniami agresywnymi,
przestepczymi, wczesng inicjacjg seksualng. Wszystkie te czynniki mogg by¢ przyczyng
nawigzywania kontaktow z grupami przestgpczymi, a w dalszej kolejnosci popehniania
przestepstw.

Szczegbdlny obowigzek reagowania na niepokojace sygnaly zachowania uczniow
spoczywa na nauczycielach. Szkota, z racji powszechnego charakteru i funkcji jest terenem,
na ktorym, w roznym stopniu i w réznej postaci, ujawniajg si¢ niemal wszystkie nurtujgce
dzieci 1 mlodziez problemy. Szkola zobowigzana jest do wczesnego rozpoznawania
niedostosowania spotecznego i podejmowania stosownych oddziatywan profilaktycznych,
wychowawczych, a wobec uczniéw niedostosowanych — dziatan resocjalizujacych.

W zwiazku z tym w Powiatowym Zespole Szkél nr 2 im. Karola Miarki
w Pszczynie zostaly wprowadzone nast¢pujace procedury:

1. Procedura postepowania w przypadku przedluzajacej si¢ nieobecnos$ci ucznia na
zajeciach lekcyjnych.

2. Procedura postepowania w przypadku uczniowskich wagaréow czy samowolnego
opuszczenia szkoly.

3. Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania si¢ ucznia wobec
innych uczniow, nauczycieli, pracownikow szkoly.

4. Procedura postepowania w przypadku wystapienia sytuacji zagrozenia zdrowia lub
zycia ucznia na terenie szkoly.

5. Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papieroséw lub
ich palenia na terenie szkoly.

6. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska informacje, ze uczen
uzywa alkoholu lub innych srodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, badz

przejawia inne zachowania Swiadczace o demoralizacji.

7. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Zze na terenie
szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow.

8. Procedura postepowania, gdy nauczyciel (pracownik szkoly) znajduje na terenie
szkoly substancj¢ przypominajaca wygladem narkotyk.

9. Procedura postepowania, gdy nauczyciel podejrzewa, zZe uczen posiada przy sobie
substancj¢ przypominajaca narkotyk.

10. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia.

11. Procedura postepowania w przypadku ciazy uczennicy.
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Procedura post¢powania nauczycieli
w Powiatowym Zespole Szkét nr 2 w Pszczynie

w przypadku przedluzajacej si¢ nieobecnosci ucznia na zajeciach
lekcyjnych

Rodzic ma obowigzek poinformowac szkote o przyczynach nieobecnosci dziecka.
Jezeli do siedmiu dni nie ma informacji od rodzicow o przyczynach nieobecnos$ci
dziecka, wychowawca ma obowigzek rozpoznaé¢ przyczyn¢ nieobecnosci ucznia
w szkole, poprzez nawigzanic kontaktu z rodzicami, opiekunami prawnymi lub
uczniem (telefon, wyjécie do domu, list polecony z podpisem dyrektora szkoty).

Jezeli nieobecnos¢ przedtuza si¢ wychowawca zglasza sprawe pedagogowi
szkolnemu.

Pedagog przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia zobowigzujac ich na pisSmie do
zapewnienia regularnego uczgszczania dziecka na zajecia szkolne.

Pedagog zobowigzuje ucznia do regularnego uczgszczania na zajgcia szkolne na
pismie.

W przypadku niedotrzymania przez ucznia i rodzicOw pisemnego zobowigzania,
pedagog wszczyna proces administracyjno- prawny (sad rodzinny i nieletnich, wydziat
edukacji- organ prowadzacy szkote, moze zawiadomi¢ dzielnicowego).

Procedura postepowania nauczycieli
w Powiatowym Zespole Szkét nr 2 w Pszczynie

w przypadku uczniowskich wagarow czy samowolnego opuszczenia szkoly

Wychowawca na biezaco powiadamia telefonicznie rodzicow (opiekundéw prawnych)
o nieobecnosciach ucznia na lekcjach.

Ustala we wspotpracy z pedagogiem szkolnym przyczyne wagardow i miejsca pobytu
ucznia w czasie nieobecnosci w szkole.

Wzywa do szkoty rodzicow (opiekundéw prawnych) ucznia i przeprowadza rozmowe
z rodzicami w obecnosci ucznia. Zobowigzuje ucznia do zaniechania wagaréw lub
samowolnego opuszczania szkoty, a rodzicow do kontrolowania frekwencji dziecka.
Ustala z rodzicami strategi¢ postgpowania. Sporzadza notatke z przeprowadzonej
rozmowy podpisang przez rodzica i ucznia.

W przypadku braku poprawy i czestej nieobecnosci ucznia spowodowanej wagarami
informuje o zdarzeniu pedagoga szkolnego.

Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty wzywa rodzicow na rozmowe celem
wyjasnienia sytuacji i poinformowania rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia
o konsekwencjach wynikajacych z nie realizacji obowigzku szkolnego przez dziecko.
W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatoéw, dyrektor
szkoty powiadamia pisemnie sad rodzinny lub policj¢ oraz organ prowadzacy.
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Procedura post¢powania nauczycieli
w Powiatowym Zespole Szkél nr 2 w Pszczynie

w przypadku agresywnego zachowania si¢ ucznia wobec innych uczniéw,
nauczycieli, pracownikéw szkotly

Nauczyciel przerywa agresywne zachowanie ucznia (grupy uczniow).

Natychmiast informuje wychowawce klasy lub pedagoga szkolnego 0 zdarzeniu.
Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowg¢ z uczniem/uczniami na
temat zdarzenia, sporzadza notatke (opis zdarzenia, osoby uczestniczace, sprawca,
poszkodowany).

Wychowawca informuje rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia/uczniow,
uczestnikdéw zdarzenia o zaistnialej sytuacji (odnotowuje ten fakt w dzienniku).

W przypadku powtarzania si¢ sytuacji wychowawca zglasza ten fakt do pedagoga
szkolnego oraz powiadamia dyrektora szkoty o przypadkach szczegdlnie drastycznych
zachowan agresywnych (stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia lub zycia).
Obejmujemy ucznia zajgciami psychoedukacyjnymi, kierujemy do Poradni
Psychologiczno — Pedagogicznej lub innej specjalistycznej.

Wychowawca uczniow w porozumieniu z dyrektorem szkoly stosuje wobec
ucznia/ucznioéw kary okreslone w Statucie Szkoty.

Przekazujemy rodzicom/ prawnym opiekunom pisemng lub ustng informacj¢ na temat
konsekwencji podjetych wobec ucznia.
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Procedura postepowania nauczycieli
w Powiatowym Zespole Szkol nr 2 w Pszczynie

w przypadku wystapienia sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia
ucznia na terenie szkoly

W przypadku informacji o wystgpieniu zagrozenia zycia lub zdrowia ucznia
nauczyciel powinien niezwlocznie przekaza¢ stosowne informacje wychowawcy
klasy. Dotyczy takze mobbingu, molestowania seksualnego - w domu/szkole.
Wychowawca klasy powiadamia pedagoga oraz dyrektora szkoty.

W przypadku sytuacji kryzysowej wychowawca z udziatem pedagoga niezwlocznie
wzywaja pogotowie ratunkowe lub/i policje, przy jednoczesnym powiadomieniu
rodzicéw o incydencie.

Wychowawca wraz z pedagogiem prosza ucznia na rozmowe, nastgpnie ustalaja
przyczyny postepowania ucznia.

Wezwanie rodzicow/ prawnych opiekunow. Przekazanie im informacji na temat
zachowania dziecka. W toku podjetej interwencji profilaktycznej lub kryzysowej,
nalezy zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki.
W przypadku nie pojawienia si¢ rodzicow / prawnych opiekunow — wychowawca
wysyla pismo wzywajace ich do szkoty.

Jesli rodzice / prawni opiekunowie odmawiaja wspolpracy lub/oraz szkota
wyczerpie dostgpne dla siebie metody dzialan, wychowawca 1 pedagog
powiadamiajg o tym fakcie dyrektora szkoty, ktory listownie informuje policje
(wydziat ds. nieletnich) oraz sad rodzinny.

Dalsze dziatania leza w kompetencji sadu i policji, jednak na terenie szkoty pedagog
otacza ucznia szczegdlng opieka.

Procedura postepowania nauczycieli
w Powiatowym Zespole Szkol nr 2 w Pszczynie

w przypadku przyniesienia przez ucznia papierosow lub ich palenia na
terenie szkoly

Osoba, ktéra zauwazy ucznia palacego papierosy ( dotyczy rdwniez e — papierosow)
na terenie szkoty powinna poinformowa¢ wychowawce lub pedagoga szkolnego.

. Najpierw rozmowe dyscyplinujaca przeprowadza wychowawca klasy, nastgpnie uczen

jest skierowany na rozmowe do pedagoga szkolnego.

W przypadku powtorzenia si¢ sytuacji palenia na terenie szkoly wychowawca
informuje o incydencie Dyrektora  szkoty oraz wzywa rodzicow/ prawnych
opiekundéw ucznia.

Wychowawca 1 pedagog przeprowadzaja rozmowe¢ z uczniem w ich obecnosci,
zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicéw za§ do
szczegbdlnego nadzoru nad dzieckiem. Sporzadza notatke o zaistniatym incydencie,
ktora podpisuje rodzic (opiekun) dziecka.
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Wychowawca/pedagog szkolny w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo zazadac ,
aby uczen przekazal mu papierosy/ e - papierosy, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej
oraz kieszeni we wlasnej odziezy. [ Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywac
czynnosci_przeszukania odziezy, ani teczki ucznia — jest to czynnoS¢ zastrzezona
wylgcznie dla policji].

W przypadku nasilenia si¢ zjawiska u jednego lub grupy uczniéw, wychowawca
powiadamia pedagoga szkolnego 1 dyrektora szkoly oraz stosuje wobec
wychowankéw kary okreslone w Statucie Szkoty.

Jesli rodzice odmawiaja wspolpracy ze szkola, a uczen nie poprawia swojego
zachowania Dyrektor ma prawo powiadomi¢ sgd ds. nieletnich o potrzebie wgladu w
sytuacje wychowawcza, z powodu ulegania przez ucznia natogowi palenia oraz o
demoralizujagcym wptywie na rowiesnikow.

Procedura postepowania nauczycieli
w Powiatowym Zespole Szkol nr 2 w Pszczynie

w przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkohol lub inne
srodki psychoaktywne w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia,
badz przejawia inne zachowania Swiadczace o demoralizacji

Nauczyciel zobowigzany jest do przekazania uzyskanej informacji wychowawcy
klasy.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.
Wychowawca z udziatem pedagoga wzywaja ucznia na rozmowe. Nastepuje ustalenie
przyczyn postepowania ucznia i zapoznanie z konsekwencjami.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (opiekundéw prawnych) ucznia i przekazuje
im uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem, w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowac
rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat dziecka
w programie terapeutycznym.

W przypadku nie pojawienia si¢ rodzicoéw/ prawnych opiekunéw wychowawca nadaje
sprawie tok administracyjny a powiadomiony o sytuacji Dyrektor szkoty wysyla
pismo wzywajace rodzicow do szkoty.

Gdy rodzice odmowig wspolpracy, a nadal z wiarygodnych zrodet naptywaja
informacje o przejawach demoralizacji dziecka, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia
sad rodzinny lub policj¢ (specjaliste ds. nieletnich).

Podobnie w sytuacji, gdy szkola wykorzysta wszystkie dostgpne jej Srodki
oddziatywan wychowawczych (rozmowy z uczniem 1 rodzicami, ostrzezenia przed
konsekwencjami, spotkania z pedagogiem i psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie
przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub
policje (specjalistg ds. nieletnich).

W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestgpstwa $ciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalno$ci grup przestgpcezych,
zgodnie a art. 304 § 2 kodeksu postepowania karnego, dyrektor szkoly jako



w

przedstawiciel instytucji jest obowigzany niezwlocznie zawiadomié¢ o tym prokuratora
lub policje.

Jezeli zachowania §wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat,
a nie jest to udzial w dziatalnosci grup przestepczych czy popetienie przestepstwa —
wtedy natychmiast powiadamia adekwatne instytucje, postgpowanie nauczyciela
powinno by¢ okreslone przez Program Wychowawczy Szkoty, Statut Szkoty.

Procedura post¢powania nauczycieli
w Powiatowym Zespole Szkol nr 2 w Pszczynie

w przypadku uzyskania informacji, Ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen
bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow

W przypadku uzyskania informacji lub wlasnych spostrzezen, nauczyciel powiadamia
o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy i pedagoga szkolnego.

Zapewnia uczniowi opieke, odizolowuje go od innych ucznidéw, stwarza warunki, w
ktorych nie bedzie zagrozone zycie 1 zdrowie dziecka. [Nie nalezy zostawia¢ ucznia
samego!].

Wychowawca/pedagog szkolny powiadamia o zaistnialej sytuacji dyrektora szkoty.
Wychowawca 1 pedagog szkolny/dyrektor szkoty przeprowadzaja rozmowe z uczniem
(w miar¢ jego psychofizycznych mozliwosci) w celu ustalenia ilosci wypitego
alkoholu lub zazytego $rodka, sposobu jego pozyskania i zrodta pochodzenia. Ustalaja
miejsce spozycia oraz wspotuczestnikow zdarzenia. Ewentualnie organizuja
udzielenie uczniowi pomocy medycznej.

Wychowawca/pedagog szkolny odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow
bezpieczenstwa pozostawia go w warunkach , w ktorych nie bedzie zagrozone jego
zycie ani zdrowie (zazwyczaj pod opieka osoby, najkorzystniej jesli bedzie to
pielegniarka).

Wychowawca/pedagog szkolny zawiadamia rodzicéw (prawnych opiekunow) dziecka
0 obowiagzku niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice (opiekunowie)
odmawiajg odebrania dziecka, o jego pozostaniu w szkole, przewiezieniu do placowki
stuzby zdrowia czy przekazaniu do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje
dyrektor szkoty w porozumieniu z lekarzem, ktory ustala aktualny stan zdrowia
ucznia. Za zgoda dyrektora szkoty uczen zostaje przekazany pod opieke odpowiednich
organdw.

Dyrektor szkoty zawiadamia policje, gdy rodzice ucznia bedacego pod wptywem
alkoholu (odurzenia) odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny badz swoim
zachowaniem daje powod do zgorszenia lub zagraza zyciu i zdrowiu innych. W
przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci (odurzenia) policja ma prawo
przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien lub policyjnych pomieszczen dla osoéb
zatrzymanych — na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie — 24 godziny).
O fakcie umieszczenia informuje si¢ rodzicow (opiekundéw prawnych) oraz sad
rodzinny jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

Wychowawca ustala okoliczno$ci zdarzenia, sporzadza notatke o zajsciu, ktora
podpisuja rodzice (prawni opiekunowie) ucznia.

Wychowawca i dyrektor szkoly ustalaja wobec ucznia kar¢ okres§long w Statucie
szkoty.
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. W sytuacji, gdy powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen znajduje si¢ pod wptywem
alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty dyrektor szkoly ma obowigzek
powiadomienia o tym na pismie policji (specjalisty ds. nieletnich) i sagdu rodzinnego.
Pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje o mozliwosci skorzystania ze
specjalistycznej pomocy pedagogiczno-psychologicznej dotyczacej uzaleznien.
Spozywanie alkoholu na terenie szkoly przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art.43 ust. 1 Ustawy z 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w
trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. Zawsze nalezy o tym fakcie
powiadamia¢ policje. Dalszy tok postepowania, lezy w kompetencji tej instytucji.

Procedura postepowania nauczycieli
w Powiatowym Zespole Szkél nr 2 w Pszczynie

w przypadku uzyskania informacji, Ze na terenie szkoly znajduje sie
substancja przypominajaca wygladem narkotyk

Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do
niej niepowotanych osob oraz jej ewentualnym zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji.

O ile to mozliwe probuje ustali¢ (w zakresie dziatan pedagogicznych) do kogo
znaleziona substancja nalezy.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty, ktory
wzywa policjg.

Po przyjezdzie policji dyrektor szkoty niezwlocznie przekazuje zabezpieczong
substancje¢ i1 przekazuje informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.

Procedura postepowania nauczycieli
w Powiatowym Zespole Szkél nr 2w Pszczynie

w przypadku uzyskania informacji, Ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen
posiadajacy substancje przypominajacg wygladem narkotyk

W przypadku, gdy nauczyciel dowiaduje si¢ o posiadaniu przez ucznia substancji
psychoaktywnych zglasza podejrzenia wychowawcy klasy.

Nauczyciel w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo zazadac, aby uczen przekazat
mu substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wtasnej odziezy
ewentualnie innych przedmiotdéw budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku
z poszukiwang substancja./ Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywaé
czynnosci_przeszukania odzieZy ani teczki ucznia — jest to czynnosS¢ zastrzezona
wyigcznie dla policji!]

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow (prawnych
opiekundw) ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.
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W przypadku, gdy uczen, mimo zadan, odmawia przekazania nauczycielowi badz
dyrektorowi substancji i pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje,
ktéra przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancj¢ 1 zabiera jg do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor szkoty po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest przekaza¢ jg policji. Wczesniej probuje ustalic,
w jaki sposob i od kogo, uczen nabyl substancje. Cale zdarzenie dokumentuje,
sporzadzajac notatke z ustalen i1 spostrzezen.

Po zajsciu incydentu wychowawca oraz pedagog otacza ucznia szczegdlna uwaga.
Uczen podlega karze udzielenia nagany z wpisem do akt (uzyskanie zachowania
nagannego).

Procedura postepowania nauczycieli
w Powiatowym Zespole Szkél nr 2w Pszczynie
w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia

Wychowawca zawiadamia o zdarzeniu pedagoga.

We wspotpracy z pedagogiem szkolnym ustala okolicznosci kradziezy dokonanej
przez wychowanka (z zachowaniem nietykalnosci osobistej ucznia).

Wzywa rodzicéw (opiekundw prawnych) sprawcy, przeprowadza rozmow¢ z uczniem
w ich obecnosci, z ktorej sporzadza notatke podpisang przez rodzicow.

Sprawca podejmuje zado$¢uczynienie poszkodowanemu w kradziezy.

Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty ustala dla ucznia kare okreslong
w Statucie Szkoty.

Procedura postepowania nauczycieli
w Powiatowym Zespole Szkél nr 2 w Pszczynie
w przypadku ciazy uczennicy

W przypadku zaobserwowania lub powzigcia informacji, Ze uczennica jest w ciazy
nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora
szkoty.

Wychowawca lub pedagog szkolny wzywa do szkoly rodzicow (opiekunow
prawnych) 1 przeprowadza rozmow¢ z uczennicg oraz jej rodzicami (opiekunami).
Sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy (do teczki wychowawcy).

W przypadku potwierdzenia informacji, dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami
(opiekunami prawnymi) oraz wychowawcg ustalajga sposéb i1 termin realizacji
obowigzku szkolnego przez uczennice.

Pedagog szkolny wskazuje rodzicom mozliwosci skorzystania przez uczennic¢ i ich
samych z pomocy psychologiczno-pedagogicznej na terenie szkoty i poza nig.



5. Dyrektor zobowiagzuje wychowawce i pielggniarke szkolng do opieki nad uczennica
w trakcie pobytu w szkole oraz ewentualnej kontroli w czasie jej przebywania
w domu.

6. Dyrektor szkoty o zaistniatej sytuacji powiadamia na pismie sad rodzinny lub policje,
informuje o tym fakcie rodzicéw uczennicy (w przypadku uczennicy niepetnoletniej,
uczennicy zdemoralizowanej).



